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Kvikguide 

Oprettelse af ny side via mappen Forberedelse 
 

Du kan oprette, arbejde med og udgive en side i Forberedelse som andre kun kan komme til, hvis de har 

URL’en. 

- Siden indgår ikke i menuen på borger.dk. 

- Siden kan ikke importeres.  

- Siden kan ikke søges frem via eksterne søgemaskiner eller den interne søgemaskine på borger.dk.  

Opret ny side 
 Gå til mappen 

’Forberedelse’ i 
indholdsredigering 

 
 1. Højreklik på 

’Forberedelse’ 
2. Vælg Indsæt 
3. Vælg Sidetype, fx 

’Indholdsside’ 

 
 Tilføj navn  

 Åbn Metadata 

 
 Sæt flueben i ’Må ikke 

eksporteres’ og ’Må 
ikke søge-indekseres’ 
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Opret siden korrekt 
1) Brug Trin for trin-vejledningen ’Opret indholdsside’ og fortsæt fra trin 2: Tilføj metadata. 

2) Brug Trin for trin-vejledningen ’Rediger indholdsside’ 

3) Brug Trin for trin-vejledningen ’Udgiv ændringer’. 

Brugertest af siden 
URL’en til siden kan fx være: https://www.borger.dk/forberedelse/skilsmisse-og-familiebrud-med-boern 

Når siden er helt klar og skal udgives til borgerne 
1. Når siden er klar til at blive offentliggjort skal du fjerne hak i ’Må ikke eksporteres’ og ’Må ikke søge-

indekseres’.  

2. Flyt siden til dens nye placering i menuen: 

3. Markér siden, der skal flyttes i indholdstræet. 

4. Fra fanebladet HJEM vælges knappen FLYT. 

5. Vælg nu i dialogboksen navigationspunktet, hvor siden skal ligge. 

6. Klik OK. 

Gør siden synlig i venstremenuen 
1. Vælg navigationspunktet over den flyttede indholdsside. 

2. Udgiv derfra med subelementer. 

3. Siden kan ses med det samme i borgervisningen - venstremenuen kan være cached i op til 5 min efter 

udgivelse.  

 

 

Har du spørgsmål til kvikguiden kan du skrive til admin@borger.dk 
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